Dyrektor Samodzielnego Publicznego Zespołu Opieki Paliatywnej im. Jana Pawła II
w Suwałkach ogłasza konkurs na stanowisko głównego księgowego
Kandydat zgłaszający się do konkursu powinien spełniać wymagania kwalifikacyjne zgodnie z art. 54 ust 2 ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych (Dz.U. 2024 r. poz. 1530 z późn. zm.) tj.:
1. Ma obywatelstwo państwa członkowskiego Unii Europejskiej, Konfederacji Szwajcarskiej lub państwa członkowskiego Europejskiego Porozumienia o Wolnym Handlu (EFTA) – strony umowy o Europejskim Obszarze Gospodarczym, chyba że odrębne przepisy ustawy uzależniają zatrudnienie w jednostce sektora finansów publicznych od posiadania obywatelstwa polskiego.
2. Ma pełną zdolność do czynności prawnych oraz korzysta z pełni praw publicznych.
3. Nie był/-a prawomocnie skazany/-a za przestępstwo przeciwko mieniu, przeciwko obrotowi gospodarczemu, przeciwko działalności instytucji państwowych oraz samorządu terytorialnego, przeciwko wiarygodności dokumentów lub za przestępstwo skarbowe.
4. Posiada znajomość języka polskiego w mowie i piśmie w zakresie koniecznym do wykonywania obowiązków głównego księgowego.
5. Spełnia jeden z poniższych warunków:
a. ukończył/-a ekonomiczne jednolite studia magisterskie, ekonomiczne wyższe studia zawodowe, uzupełniające ekonomiczne studia magisterskie lub ekonomiczne studia podyplomowe i posiada co najmniej 3- letnią praktykę w księgowości,
b. ukończył/-a średnią, policealną lub pomaturalną szkołę ekonomiczną i posiada co najmniej 6-letnią praktykę w księgowości,
c. jest wpisany/-a do rejestru biegłych rewidentów na podstawie odrębnych przepisów,
d. posiada certyfikat księgowy uprawniający do usługowego prowadzenia ksiąg rachunkowych albo świadectwo kwalifikacyjne uprawniające do usługowego prowadzenia ksiąg rachunkowych, wydane na podstawie odrębnych przepisów.
6. Na dzień złożenia dokumentów nie podlega zakazowi pełnienia funkcji związanych z dysponowaniem środkami publicznymi, zgodnie z ustawą z dnia 17 grudnia 2004 roku o odpowiedzialności za naruszenie dyscypliny finansów publicznych (Dz.U z 2024 r. poz. 104).
7. Posiada nieposzlakowaną opinię.
8. Nie był/-a karany/-a za przestępstwo lub przestępstwo skarbowe ani nie jest prowadzone postępowanie o przestępstwo ścigane z oskarżenia publicznego lub przestępstwo skarbowe.
Zakres zadań na stanowisku pracy:
· prowadzenie rachunkowości Samodzielnego Publicznego Zespołu Opieki Paliatywnej im. Jana Pawła II w Suwałkach,
· wykonywanie dyspozycji środkami pieniężnymi,
· dokonywanie wstępnej kontroli zgodności operacji gospodarczych i finansowych z planem finansowym oraz kompletności i rzetelności dokumentów dotyczących operacji gospodarczych i finansowych,
· opracowywanie planów finansowych,
· sprawozdawczość budżetowa i finansowa,
· organizowanie pracy i prowadzenie nadzoru nad pracą zespołu księgowego,
· sporządzanie sprawozdań, bilansów i analiz,
· przygotowanie wewnętrznych instrukcji z zakresu rachunkowości,
· wykonywanie elektronicznych dyspozycji finansowych, 
· kontrola dowodów księgowych,
· prowadzenie, przechowywanie i archiwizowanie dokumentacji wynagrodzeń pracowników,
· naliczanie wynagrodzeń zgodnie z obowiązującymi przepisami prawa (umowy o pracę 
i umowy cywilnoprawne),
· kompleksowa obsługa płacowa pracowników, w tym wystawianie zaświadczeń 
o zatrudnieniu i zarobkach, druków Rp-7,
· dokonywanie rozliczeń i sporządzanie deklaracji do ZUS, US i innych instytucji,
· prowadzenie spraw dotyczących potrąceń z wynagrodzeń i egzekucji,
· sporządzanie sprawozdawczości GUS.
Wymagania pożądane:
· preferowane wykształcenie wyższe ekonomiczne lub w zakresie rachunkowości,
· doświadczenie na stanowisku księgowego w jednostkach sektora finansów publicznych,
· znajomość obsługi programów finansowo-księgowych,
· znajomość obsługi programów bankowych,
· znajomość obsługi programu PŁATNIK,
· znajomość obsługi programów: MS Office i MS Excel,
· umiejętność planowania i organizacji pracy,
· znajomość ustawy o działalności leczniczej,
· znajomość ustawy o rachunkowości,
· znajomość ustawy o finansach publicznych.
Wymagane dokumenty:
· informacja z Krajowego Rejestru Karnego,
· odpis dyplomu potwierdzającego wymagane wykształcenie,
· kopie dokumentów potwierdzających doświadczenie zawodowe oraz posiadane kwalifikacje, uprawniania lub umiejętności,
· oświadczenie potwierdzające posiadane obywatelstwo (druk do pobrania),
· oświadczenie kandydata o korzystaniu z pełnej zdolności do czynności prawnych oraz korzystania z pełni praw publicznych (druk do pobrania),
· oświadczenie o niepodleganiu na dzień złożenia kandydatury zakazowi pełnienia funkcji związanych z  dysponowaniem środkami publicznymi, zgodnie z ustawą z dnia 17 grudnia 2004 roku o odpowiedzialności za naruszenie dyscypliny finansów publicznych,
· oświadczenie kandydata o tym, że nie jest prowadzone przeciwko niemu postępowanie o przestępstwo ścigane z oskarżenia publicznego lub przestępstwo skarbowe (druk do pobrania),
· oświadczenie kandydata, że nie był karany za przestępstwo lub przestępstwo skarbowe,
· oświadczenie kandydata o wyrażeniu zgody na przetwarzanie jego danych osobowych dla potrzeb rekrutacji (druk do pobrania),
· oświadczenie o zapoznaniu się z procedurą zgłoszeń wewnętrznych (druk do pobrania).
Termin i miejsce składania ofert
Wymagane dokumenty należy złożyć w zamkniętej kopercie opatrzonej dopiskiem:
„Oferta na stanowisko głównego księgowego w Samodzielnym Publicznym Zespole Opieki Paliatywnej im. Jana Pawła II w Suwałkach” 
w sekretariacie przy ul. Szpitalnej 54 lub przesłać drogą pocztową na adres:
Samodzielny Publiczny Zespół Opieki Paliatywnej im. Jana Pawła II w Suwałkach, ul. Szpitalna 54 w terminie do 30 listopada 2025 roku do godziny 15:30.
Informacje dodatkowe
1. Ogłaszający zastrzega, że oferty, które wpłyną po wskazanym terminie mogą zostać pozostawione bez rozpatrywania (o zachowaniu terminu decyduje data wpływu).
2. Oferty będą podlegały rozpatrzeniu przez Komisję powołaną zarządzeniem Dyrektora.
3. Komisja może wezwać składającego do uzupełnienia złożonych dokumentów lub też okazania ich oryginałów podczas rozmowy kwalifikacyjnej.
4. W przypadku spełnienia wymagań, składający ofertę zostaną zaproszeni na rozmowę kwalifikacyjną. O jej terminie kandydaci zostaną powiadomieni telefonicznie.
5. Informacja o wyniku naboru będzie ogłoszona na stronie internetowej: www.paliatywna.suwalki.pl
6. Oferty osób, które nie zakwalifikowały się do postępowania sprawdzającego zostaną komisyjnie zniszczone niezwłocznie po zakończeniu naboru.
7. Bliższe informacje można uzyskać pod numerem telefonu: 87-5659122.
Rozstrzygnięcie konkursu nastąpi do dnia 15.12.2025 r.
